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Vupassiioniero Cosera IIkost
Iporokon Ne 1 ot
«27» asrycra 2014 r.

W.H. CyxomsicoBa

IOJIOKEHHE # 72
0 nopsiake obecneyeHus yueGHHKaAMH
U y4eGHbIMH nocobusivu obyuarommxes MKOY «aydexas COILI»

1.001mue nosiozKeHusl.

1.1.Hacrosimee Ilonoxenue paspabotaHo B cootBeTcTBUM ¢ 3akoHoMm Poccmiickoit ®enepammn «O6
obpazosanuiy ot 29.12.2012 r. c1.35, YcTaBOM HIKOJIBI M IPYTHMH JTOKAIbHBIMHA aKTaMH.

1.2. Llenbio HACTOSIIEro TOJIOKEHHS SBJISETCS CO3JAHME YCJIOBUM Ui MaKCMMAJIbHOro obecrieueHus
YYAIMXCS IKOJIbI y4eOHOM nuTepaTypoit
2.Ilopsinok popmupoBaHus y4eOHOro GoHa MKOJbHOH OHOIHOTEKH.
2.1. KomnyekroBanue y4ebHOro (oHna npoMcXomuT Ha OcHOBe (DenepaibHBIX MEpeyHed yueOHMKOB,
PEKOMEHIOBAHHBIX M JOMYLICHHBIX MHHHCTEPCTBOM 00pa3oBaHus W Haykd P® Ui MCIONB30BaHUS B
00pa3oBaTeIbLHOM MPOLIECCE.
2.2. ®oupn yueOHOH THTEPATYpPhl KOMILUIEKTYETCS HA CPEACTBAa KPAeBbIX CyOBEHIMH, CpPENCTBA MECTHBIX
6H0/DKETOB, CpeaCTBa poauTeneH (Y4eOHUKH, ITOTyYEHHBIE B 1ap)
2.3. HemnocpencTBeHHOE PYKOBOACTBO U KOHTPONb 32  pabOTOM MO CO3JAHMIO U CBOCBPEMEHHOMY
TOTMOJHEHHIO OHOIHOTEYHOTO (YOHIA IIKOIBHBIX Y4€OHHKOB OCYLIECTBISET AUPEKTOP LIKOJIBI.
2.4. JlomyckaeTcsi HCIONb30BaHHE Y4eOHO-METOMYECKMX KOMIUIEKTOB, YTBEPHJIECHHBIX ITPHKA30M
JIMPEKTOPA LIKOJIbI U BXOASAIIMX B DeiepalbHblii nepedeHb yueOHUKOB.
2.5. Tlpu opraHusaumd y4eOHOro mpomecca HeOOXOAHMO HCIONb30BaTh  Y4eOHO-METOAMYECKOE
ofecrneyeHne U3 OHON NPEAMETHO-METOAMYECKO# JIMHUH.
2.6. Ipotecc paboTsl 1o GpopMupoBaHiio HOHIA yIeOHOM TUTEPATYPhl BKIKOUAET CSAYIOLIME ITarbl:
- pabota mHEAaroruM4ecKoro KosuiektBa ¢ PenepaibHbIM MEPEYHEM Y4YCOHHKOB, PEKOMCHIOBaHHBIX
(IOTIYLIEHHBIX) K HCTIONb30BAHHIO B 00Pa30BaTENbHBIX YUPEXKACHHAX;
- [IOAArOTOBKA IePeyHs y4eOHHKOB, MIAHUPYEMbIX K HCTIOIb30BAHUIO B HOBOM Y4e€OHOM roy;

- COCTaBJICHHE CIIMCKA 3aKa3a y4eOHMKOB U yueOHbIX NOCOOMH Ha Cenyrommi y4eOHbIi ro.
3. Hcnosib3oBaHue y4eOHOTo (POHAA HIKOJIBbHOH GHOTHOTEKH.

3.1.06y4arommmes, OCBaUBAIOIMM OCHOBHbIE 00pa3oBaTe/bHbIE MPOrpaMMbl B Ipenenax (enepaibHbIX
rOCyAapCTBEHHBIX 00pa30BaTENbHBIX CTAHAAPTOB OECIUIATHO MPENOCTABIAIOTCS B MOJIb30BAHHE HA BPEMs
nosyyeHusi o0pa3oBaHus y4eOHHKM ¥ y4eOHble MOCOoOHMs, a Taioke y4eOHO-METOIMYECKHE MaTepHalbl,
cpenctBa oOydyeHus u Bocrutanus. Obyudaroumecs OY  obecnieunBaroTcs GecriaTHBIME ydeOHUKAMH W3
¢doHma wKOIbHOM 6HOIHOTEKH
3.2. Tlpouenypa oTkasza poauTeneil OT npesiaraeMbix y4eOHHKOB M3 UMEIOIUXCS POHIO0B 0PopMIIseTCs 1o
yTBepXKAEHHOH MUHUCTEPCTBOM eMHOM (hopMme 3asiBlIEHHS POAUTENEH.
3.3. Ilpu opranusaimu 0Opa30BaTENBHOrO TpoLECCa  JONMYCKACTCs HCIONb30BaHME YYEOHHMKOB B
COOTBETCTBHH (peepabHOMY KOMIIOHEHTY IOCYAapCTBEHHOTO CTaHAapTa 001mero 06pa3oBaHms.

3.4. Tlepexon HA HOBBIE ABTOPCKHME JIMHWM HE JNOITYCKAIOTCS MPH HAJIMYMHM AHAJOTMYHBIX YYeOHHKOB B
toHxze mKoIbHON OUOIHOTEKH IPYTHX aBTOPOB M 3aKa3aHHBIX KOO paHee.

3.5.Ilepexon Ha HOBbIE ABTOPCKME JIMHMM OCYIIECTBISETCS IMOCie corjacoBanus ¢ Komurerom
00pa3oBaHus.

4. Cucrema obecrieueHHst y4eOHO# JuTEpaTypoii.

4.1. Undpopmanus 0 nepedHe yueOHHUKOB, IIAHUPYEMbIX HCIIOJIB30BATH 110 KJIACCaM B HOBOM y4eOHOM rozy,
rnomenaeTcss B «YTOJIKE JUIsk POAUTENEH» U Ha CaHTe IIKOJIbL.

4.2. Komruiektbl y4eOHHKOB BBITAIOTCS M MPUHUMAtOTCs OuGnuoTekapeM cornacHo rpaduky. KnaccHsie
PYKOBOIMTEH TOJMy4aroT B OMONMOTEKe Y4eOHMKM Ha KJIACC M rapaHTHPYIOT MX BO3BPAT MO OKOHYAHHU
y4eOHOro rofa; HOBOIAT A0 CBEACHHS poiuTeseii WHYOPMALWMIO O KOMIUIEKTE YYeOHHKOB, IO KOTOPOMY
BeAeTCs OOyYeHHe, O HAIMYWK J@HHBIX Y4eOHHKOB B y4eOHOM (JOHZE; O COXPAaHHOCTH Y4eOHMKOB
YYaLIMMHKCS KJ1acca; 0 KOMIIEHCALHH yiuepba B cllydae NoTepy WK NopyHd ydeOHuKa.

/—



4.3. За каждый полученный учебник ученик расписывается в ведомости или формуляре, которые хранятся в библиотеке.

4.4 Если учебник утерян или испорчен, родители (или лица их заменяющие)
возмещают нанесенный ущерб в соответствии с законодательством. Учебники, утраченные или поврежденные учащимися, заменяются такими же.

4.5. В целях  контроля  за сохранностью учебников проводятся рейды по классам в соответствии с планом работы библиотеки.

4.6. Все операции по учету библиотечного фонда школьных учебников проводятся заведующей библиотекой. 
Заведующая библиотекой: 
-формирует учебный фонд с учетом потребностей учебно-воспитательного процесса; 
-ведет  учет по​ступающей учебной литературы (по установленной для школьных библиотек форме);

-обеспечивает правильное хранение и несет ответственность за со​хранность школьного фонда учебников;

-даёт информацию о составе учебного фонда библиотеки;

-оформляет заказ на учебники и учебные пособия с учетом численности учащихся и состояния сохранности библиотечного фон​да учебной литературы;

- ведет работу с учащимися по бережному отношению к книгам;
-  предоставляет информацию классным руково​дителям и учащимся школы о комплекте учебников.
«УТВЕРЖДАЮ»

         Директор МКОУ «Гауфская СОШ»                                                                                                                                                                   ______Н.И.Малимонова

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по обеспечению обучающихся МКОУ «Гауфская СОШ» учебной литературой и сохранности учебного фонда на 2014-2015 учебный год

	№

п\п
	МЕРОПРИЯТИЯ
	Ответственные
	Сроки

	1.
	Издать приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в 2014-2015 учебном году.

Разработать план мероприятий по обеспечению учащихся  учебниками и сохранности фонда учебников на 2014 - 2015 уч.год.
	Директор школы,  

библиотекарь
	До 15.02.2014

май

	2.
	Провести инвентаризацию фонда учебников, выявить потребности.

Определить взаимообмен с другими библиотеками школ района.
	Библиотекарь
	май

	3.
	Ознакомить педагогический состав, учащихся, родителей с перечнем УМК и порядком обеспечения учебниками на 2014-2015 уч. год:                                                                         - о порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями в предстоящем учебном году, о списке учебников и рекомендуемом  перечне учебных пособий, о наличии учебников в библиотеке образовательного учреждения.

     - поместить информацию на стенде для родителей;

     -поместить информацию об учебниках на сайте школы;

     - информировать родителей о порядке возмещения утерянных учебников.
	Библиотекарь,

Классные руководители


	Февраль

2014 года

	4.
	Составить списки обучающихся, имеющих право на льготное обеспечение учебниками.
	Классные руководители
	май

	5.
	Формировать заказ на учебники для льготной категории учащихся.
	Библиотекарь
	март

	6.
	Определить  минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, прописи, контурные карты) и доведение его до сведения родителей.
	Учителя – предметники, библиотекарь
	май

	7.
	Обеспечить сохранность учебного фонда школы:

     - разработать и довести до сведения классных руководителей и учащихся Правила пользования учебниками из фонда библиотеки школы с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

     - организовать строгий учет выданных в начале учебного года и принятых в конце года учебников;

     - провести рейды-смотры по сохранности и бережному отношению к учебникам.
	Библиотекарь
	сентябрь

Июнь, август

Май, сентябрь.

	8.
	Обеспечить своевременную и качественную сдачу учебников в конце учебного года.
	Библиотекарь
	Май-июнь.

	9.
	Подготовить книгохранилище и учебную литературу к началу нового учебного года.
	Библиотекарь
	Июнь, август 

	10.
	Организовать и обеспечить своевременную выдачу учебников к началу 2014-2015 уч. году.
	Библиотекарь
	Июнь, август

	11
	Организовать акции «Подари учебник школе», направленную  на передачу учебников   в дар .
	Библиотекарь
	май, август

	12.
	Оформить  стенд для родителей с размещением на нем: 

-положения о порядке обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году;    правил пользования учебниками из фонда библиотеки образовательного  учреждения; 

 списки учебников (УМК) по классам, по которым будет осуществляться образовательный процесс в образовательном учреждении;

- сведения о количестве учебников, имеющихся в библиотечном фонде школы, в муниципальном обменном фонде и распределении  их по классам,

 - об учебниках, которые будут приобретены за счет средств школы;

 - о количестве недостающих учебников.
	Библиотекарь
	Июнь, август

	13.
	Выставить на сайт школы базу данных имеющихся учебников, документы по обеспеченности учебниками.
	Учитель информатики, библиотекарь
	. Июнь, август

	
	
	
	


